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UY BAN NHAN DAN CONG HO OI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NINH Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 100 /2025/Qb-UBND Quang Ninh, ngay 02 thang 12 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can b,
cong chirc, ngudi lao dong trong cac co’ quan, té chirc hanh chinh;
ngudi quan 1y doanh nghiép trong doanh nghiép ¢é von gop cia chii sé
hiru thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/QH15
duoc swa doi, b6 sung boi Luqt $6 8 7/2025/QH15;

Can cir Ludt Cdan bé, cong chire s6 80/2025/QH15;

Cdn cit Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ngay 01 thing 4 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé t6 chirc, hiedng dan thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt dwoc sita doi, bé sung béi Nghi dinh
6 187/2025/NP-CP ngay 01 thang 7 ndam 2025 ciia Chinh phii;

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngdy 30 thing 12 ndm 2016 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Ké todn;

Cdan cir Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thing 11 ndm 2018 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh;

Céin cit Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 ciia Chinh
phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chitc;

Cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2020 ciia Chinh
phu vé danh gid, xé'p loai chat lwong can b, cong chuee, vién chire diroc sua doi, bo
sung béi Nghi dinh s6 48/2023/NP-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 ciia Chinh phii;

Can cit Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia
Chinh phii vé hop dong doi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi sy nghiép cong lap,

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngdy 12 thing 6 ndm 2025 cia

Chinh phii quy dinh t6 chikc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh,
thanh phé truc thuéc trung wong va Uy ban nhdn dédn xd, phuong, déc khu thudc
tinh, thanh pho triec thudc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngdy 30 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chirc;
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Can cit Nghi dinh s6 171/2025/ND-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh vé dao tao, boi duwéng cong chirc;

Can cit Nghi dinh s6 172/2025/ND-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh vé xit Iy ky ludt can bg, cong chirc dwege sira doi, b6 sung
boi Nghi dinh s6 251/2025/NP-CP ngay 23 thang 9 nidm 2025 ciia Chinh phii;

Can cit Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii vé hop dong thwc hién nhiém vu ciia céng chire;

Can cit Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 niam 2025 ciia Bé
Noi vu huong dén chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thuoc Uy ban
nhdn dén tinh, thanh phé triec thudc trung wong va linh viee ndi vu ciia phong
chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan xa, phwong, ddc khu thuée tinh, thanh pho
truc thugc trung wong,

Theo d@é nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 338/TTr-SNV ngay 15
thang 10 nam 2025 va Bdo cdo tham dinh s6 292/BC-STP ngay 11 thang 9 nim 2025
cua So Tu phdp;,

Uy ban nhén dén tinh Quang Ninh ban hanh Quyét dinh vé quy dinh quan Iy
t6 chire bé may, bién ché, can bo, cong chire, nguoi lao déng trong cdc co quan, to
chirc hanh chinh; nguoi qudn 1y doanh nghiép trong doanh nghiép cé von gdp ciia
chii 56 hitu thude tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhdn dan tinh Quéng Ninh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quéan Iy t6 chic bd
may, bién ché, can bd, cong chic, ngudi lao dong trong cic co quan, to chirc
hanh chinh; ngudi quan 1y doanh nghiép trong doanh nghiép c6 vén gop ctia chu
so hitu thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2025
va thay thé ndi dung vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can bo, cong chiic,
ngudi lao dong trong cac co quan, to chire hanh chinh; ngudi quan 1y doanh nghiép
trong doanh nghiép c6 von gbp clia chii s¢ hitu thudc tham quyén quan 1y ciia Uy
ban nhan dan tinh Quang Ninh tai Quyét dinh sé 30/2022/QD-UBND ngay
03/10/2022 cta Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh ban hanh Quy dinh quéan 1y
td chire bo may, bién ché, can bo, cong chuc, vién chire, lao dong hop déng trong
cac co quan, to chic hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va ngudi quan 1y
doanh nghiép trong doanh nghiép c6 von gop ciia chu sé hitu thudc tham quyén
quan 1y cta Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh. Trudng hop cac vin ban dan
chiéu tai Quyét dinh nay dugc sira doi, bd sung hodc thay thé thi thyc hién theo
cac van ban stra d6i, bd sung, thay thé do.
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Piéu 3. Chanh Vin phong ij ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu;
Thu trudng cac 6, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan céac x3, phuong, dic
khu; Thu truéng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
(da ky)

Lé Viin Anh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Vé quan 1y to chirc b may, bién ché, can bd, cong chirc, ngwdi lao dong
trong cic co quan, to chirc hanh chinh; ngudi quan ly doanh nghiép
trong doanh nghiép c6 von gép ciia chii sé hiru thudc thim quyén quan ly
ciia Uy ban nhan din tinh Quéng Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 100/2025/0D-UBND ngay 02 thing 12 nim 2025
ciia Uy ban nhdn dan tinh Quang Ninh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé quan 1y to chie bo may, bién ché, can bo, cong
chtre, ngudi lao dong trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh va nguoi quan ly
doanh nghiép trong doanh nghi€p c6 von gop cua chu s¢ hitu thude tham quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan (UBND) tinh Quéang Ninh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Co quan, to chirc:

a) Van phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan (HDND) tinh;
Ban Quan ly Khu Kinh t€ Quang Ninh; Ban An toan giao thong tinh; cac co quan
chuyén mon thuoc UBND tinh; Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh (goi
chung la s&, ban, nganh);

b) UBND cic x4, phuong, dic khu (goi chung 1a UBND cép x3);

C) Vian phong, phong chuyén mén, nghiép vu thudc So, ban, nganh (goi
chung 1a phong cap S&); Chi cuc va té chure twrong duong thudc Sé, ban, nganh
(goi chung la Chi cuc);

d) Phong chuyén mon thuoc UBND cép, x4 gdm c6 phong va co quan twong
duong phong (sau day goi chung la phong cap x3a);

d) Phong va tuong dwong thudc Chi cuc (goi chung 1a phong cip Chi cuc).

2. Doanh nghi¢p: Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do UBND
tinh nam gitr 100% von dicu 1¢; doanh nghi¢p co von gop cua chu so hitu la
UBND tinh (Cong ty c6 phan, Cong ty TNHH hai thanh vién tr& 1€n).

3. Canhan
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a) Can bd, cong churc, nguodi lao dong lam viéc tai cac co quan, don vi néu
tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay;

b) Chu tich, Té)ng Giam d(:ic, Giam ddc, I,(iém‘soét vién Cong ty TNHH
mot thanh vién do UBND tinh nam g,iﬁ’ 100% von diéu 1¢; Nguoi dai dién phan
von nha nudc tai doanh nghi€p c¢6 von gop cua chu s hitu 1a UBND tinh (goi
chung 1a ngudi quan ly doanh nghiép).

Piéu 3. Cac ddi twong quan 1y theo quy dinh cia tinh

1. Déi tuong do Ban Thuong vu Tinh uy quan ly; do Ban Thuong vu Tinh
iy iy quyén cho Thuong truc Tinh Gy giai quyet mot s6 ndi dung lién quan dén
cong tac can bo (cong tac tai khdi chinh quyén): Thuc hién theo phan cip quan
1y can bd cua Tinh uy.

2. B6i tugng do Ban Thudng vu Pang tty UBND tinh quan 1y: Ngudi quan
ly doanh nghiép.

3. bbi tuong do cac sd, ban, nganh, t6 chirc khac, UBND cép Xa qyén 1y: Can
bd, cong chuc, nguoi lao dong khong quy dinh tai khodn 1, khoan 2 Biéu nay.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly

1. Bao dam su lanh dao ctua Pang Cong san Viét Nam va sy théng nhét
quan 1y ctia Nha nudc.

2. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, ché do trach nhiém cé nhéan va
phéan cong, phan cap rd rang.

3. Quy dinh 15 thim quyén, trach nhiém quan ly cua m01 cap, mdi nganh,
mdi to chire, ca nhan; tang cuong phan cip, Uy quyén cho cap duéi nhitng cong
viéc thudc thim quyén cta cap trén dé dam bao tinh hiéu qua cua cong tac quan
Iy, dong thoi phat huy quyén tu chil, tu chiu trach nhiém cua cac cap, cac nganh
va nguoi dimg dau trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao.

4. Bao dam tinh hé thong, théng nhét, déng bo, lién thong trong hé thong
chinh tri.

Piéu 5. Noi dung quan ly

1. V& quan 1y t6 chiic bo may

a) Thanh lap, t6 chirc lai, giai the; thay doi tén goi;

b) Quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu to chire.
2. Vé quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché:

a) Quan 1y bién ché cong chirc;

b) Quan ly vi tri viéc lam.

3. V& quan Iy cén bo, cong chirc, ngudi lao dong, ngudi quan 1y doanh nghiép:
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a) Tuyén dung, tiép nhan, bd tri, phan cong;

b) Diéu dong, luan chuyén, biét phai;

¢) BO nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vy lanh dao, quén 1,
giao quyén, cho tir chirc, mi€én nhi€m, tam dinh chi chirc vu 1anh dao quan ly;

d) Ngach cong chirc va ché do tién luong;

d) Pao tao, boi dudng;

e) banh gi4, khen thudng, ky luat;

g) Nghi huu, théi viéc,

h) Ky két hop dong lao dong;

i) Quan 1y, luu trit ho so; xay dung, quan 1y, khai thac Co sé dir liéu quoc
gia v€ can bg, cong chuc.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
MUC1
TRACH NHIEM CUA UBND TINH
Picu 6. Quan 1y to chirc bd may
1. Xay dyng, trinh HDND tinh xem xét ban hanh Nghi quyét dé quyet dinh
viéc thanh lap, to chirc lai, thay d6i tén goi, giai thé co quan chuyén mon, t6 churc

hanh chinh khac thugc UBND tinh theo quy dinh ctia phap lut va t6 chirc thuc
hién Nghi quyét cia HPDND tinh.

2. Quyét dinh thanh lap, to chuc lai, giai thé van phong, phong chuyén mén,
nghiép vu, chi cuc va té chirc twong dwong thudc co cau to chirc cta so; phong
thudc co ciu to chirc cua chi cuc thude sé; Van phong, phong, chi cuc va t6 churc
tuong duong thudc co cdu td chirc cua to chirc hanh chinh khac thuéc UBND
tinh.

3. Quy dinh chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to6 churc cua cac co
quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac thuoc UBND tinh; quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 churc cua chi cuc thude so.

4. Huéng dan cu thé chuc nang, nhiém vu, quyén han va td chie bod may
cua phong chuyén mon thuoc UBND cap xa theo quy dinh.

5. Xay dung Dé an thanh lap, giai thé, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu
chinh dja gidi va doi tén don vi hanh chinh cap tinh, cip x4 trinh HDND tinh
xem xét, cho ¥ kién; hoan chinh ho so trinh co quan c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.
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’ 6. Trinh HDND tinh xem xé&t, thong qua hod so phén loai don vi hanh chinh
cap tinh. D¢ nghi B N6i vu xem xét, tham dinh ho so phan loai don vi hanh
chinh cap tinh.

7. Ban hanh Quy ché t6 chire, hoat dong va tiéu chi phan loai thon, ban, khu
pho.

Pi¢u 7. Quan ly vi tri viéc lam va bién ché

1. Quyét dinh phé duy¢t Dé 4n vi tri viéc lam, Dé 4n diéu chinh vi tri viéc
lam do61 véi co quan, t6 chirc hanh chinh thugc pham vi quan 1y. Bao cdo B§ Noi
vu vé vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc ctia co quan, t6 chirc thuoc HDND,
UBND theo quy dinh.

2. Trinh HDND tinh xem xét, quyét dinh bién ché can b, cong chuc cua
chinh quyén dia phwong cap tinh va bién che can bg, cong chuc cua chinh quyen
dia phuong cap xa.

3. Quyét dinh giao, diéu chinh bién ché cong chic cho céc s6, ban, nganh,
UBND cap xa theo Nghi quyét cta HDND tinh.

4. Quyét dinh sd luong cip pho cia cac co quan chuyén moén thuoc UBND
tinh phu hop vo1 yéu cau quan ly nha nude vé nganh, linh vuc va cac tiéu chi do
Chinh phu quy dinh. Quyet dinh s6 lwgng Pho Chu tich UBND cép x4 cla ting
don vi hanh chinh cap x4 theo khung s6 luong do Chinh phu quy dinh.

5. Huong dan, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé vi tri viée 1am, co
cau ngach cong churc va quan ly, st dung bién ché cong chirc trong cac co quan,
t6 chtrc thudc pham vi quan ly.

6. Thanh tra, xtr Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cao vé vi tri viéc lam,
co cau ngach cong chirc va quan ly, su dung bién ché cong chirc trong cac co
quan, t6 chirc thudc tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Quan 1y can bd, cong chirc, ngwoi lao dong, ngudi quan 1y
doanh nghié¢p

1. Tuyén dung: Ban hanh K& hoach tuyén dung coéng chic.

2. Tiép nhén, diéu dong, luan chuyén: Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, luan
chuyén déi véi chic danh Chu tich Cong ty, Kiém soat vién Cong ty TNHH mot
thanh vién, nguoi dai dién phan vén Nha nudc va cho y kién trudc khi Chu tich
Cong ty quyét dinh diéu dong, luan chuyén dbi véi chac danh Tong giam ddc,
Giam doc Cong ty TNHH mot thanh vién sau khi cé y kién ciia Pang uy UBND
tinh theo Quy ché lam viéc.

3. Quy hoach, b6 nhiém, bd nhiém lai, cho tir chic, mién nhiém

a) Ban hanh vian ban quy dinh cu thé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
ly thuoc pham vi quan ly caia UBND tinh theo quy dinh cta phap luat va phan
cap quan ly can bo caa Tinh ty; van ban quy dinh vé cong tac can bo (bo nhiém,
b nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vy 1anh dao, quan Iy, cho tir chirc, mién
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nhiém, diéu dong, luan chuyén doi véi cong chuc, lanh dao, quan 1y trong cac
co quan, to chac thuoc UBND tinh);

b) Sau khi c6 y kién cua Bang iy UBND tinh theo Quy ché Iam viéc: Quyét
dinh quy hoach, b6 sung quy hoach, b nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian
giir chic vu lanh dao, quan ly, giao quyén, giao phu trach, chap thuan tir chic,
mién nhiém ddi véi chiac danh Cha tich Cong ty, Kiém soat vién; cho y kién
trude khi Chu tich Cong ty quyét dinh quy hoach, b6 sung quy hoach, bé nhiém,
b6 nhiém lai, chap thuan tir chac, mién nhiém ddi véi chirc danh Tong Gidam
dbc, Giam doc Cong ty TNHH mét thanh vién; quyét dinh cir, ctr lai, cho thdi
dai dién phan vén nha nude dbi véi nguoi dai dién phan vén nha nuéc tai doanh
nghiép do UBND tinh c6 von gop.

4. Ngach cong chirc va ché d tién luong

Quyét dinh xép ngach chuyén vién cao cap va tuong duong ddi véi trudong
hop duogc b6 nhiém Giam ddc S& va tuong duong trd 1€n thugc UBND tinh;
Quyét dinh xép ngach chuyén vién chinh hoic twong duong dbi véi truong hop
duogc bod nhiém Pho Gidam déc So va tuong duong thuéc UBND tinh, Cha tich Uy
ban nhan dén cép xa.

5. Pao tao, boi dudng

a) Xay dung, trinh HDND cap tinh ban hanh Nghi quyét vé ché do, chinh
sach khuyén khich cong chitc khong ngimg hoc tap, nang cao trinh do, ning luc
cong tac; bd tri kinh phi bao dam thuc hién c6 hiéu qua cong tac dao tao, boi
dudng theo quy dinh;

b) Xay dung, ban hanh quy ché dao tao, boi dudng, tao diéu kién dé cong
chtrc khong ngig hoc tap, nang cao y thirc trach nhi¢m trong tu nghién ctru, tu
hoc tap nang cao trinh dg, nang lyc cong tac va trach nhiém cua doi ngii cong
chtre lanh dao, quan ly cac cap tham gia giang day cac khoa bdi dudng cong
chtrc thudc pham vi quan 1y phu hop voi thim quyén, trach nhiém cia dia
phuong;

¢) Xay dung, ban hanh va t6 chire thuc hién dé an, ké hoach dao tao, boi
dudng doi véi cong chirc thuoc pham vi quan 1y;

d) Lua chon chuong trinh dao tao, boi ~dudng phu hop voi yéu cau va nhu
cau dao tao, boi dudng cong chirc thudc tham quyén quan 1y dé nang cao chat
lwong ngudn nhan luc;

d) Quan 1y va td chtrc bién soan cac chuong trinh, tai liéu bdi dudng cong
churc theo tham quyén;

e) Quan Iy co s¢ dao tao, boi dudng va doi ngii giang vién theo thim quyén;
6. Ché d¢, chinh sach khac

a) Sau khi c6 ¥ kién cua Bang iy UBND tinh theo Quy ché Iam viéc: Quyét
dinh danh gia, ky luat, nghi huu doi vai chac danh Chu tich Cong ty, Kiém soéat
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vién; cho ¥ kién truoc khi Chu tich Cong ty quyét dinh khen thuéng, ky luat, nghi
huu doi véi chire danh Tong giam doc, Giam doc Cong ty TNHH mét thanh vién;
quyet dinh dénh gia, khen thuong, ky luat, nghi huu dbi voi nguoi dai dién phan
vbn nha nudc tai doanh nghiép do UBND tinh ¢ vdn gop;

b) Quyét dinh phé€ duyét danh sach can b, cong chure, hop dong lao dong
nghi vi¢c do sap x€p to6 churc bd may, don vi hanh chinh theo quy dinh.

7. Thuc hién ché d6 bao céo vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bg, cong
chure, nguoi lao dong theo quy dinh.

8. Ban hanh cac vin ban quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y can
b0, cong churc, nguoi lao dong.

9. Hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thi hanh cac quy dinh cua phap luat

doi vaéi can bg, cong chuc, hop dong lao dong thudc pham vi quan ly.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA CHU TICH UBND TINH

Piéu 9. Quan Iy to chirc bd may

1. Quyét dinh viéc phan loai don vi hanh chinh cép xa.

2. Quyét dinh phan loai thon, ban, khu phd.

Piéu 10. Quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché

1. Chi dao viéc thyuc hién ché do thong ké, bao céo, hudng dan, kiem tra,
thanh tra, giai quyet khicu nai, to cao, xt Iy vi pham ve quan 1y vi tri viéc lam,
bién ché.

2. Phé duyét co cau ngach cong chuc cua Sé, ban, nganh, UBND cap xA.

Picu 11. Quén ly can bd, cong chirc, ngwoi lao dong, ngudi quan ly
doanh nghiép

1. Tuyén dung: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyen dung cong chtric, Ban
Gidm sat; Quyet dinh cong nhén két qua thi tuyén, xét tuyen phuc khao, két qua
tring tuyen ky tuyén dung cong chire theo quy dinh; Quyet dinh tuyén dung cong
chire ddi véi thi sinh trang myen Quyét dinh hiy bo két qua trang tuyén; Quyét
dinh hay bé quyét dinh tuyén dung cong chrc.

2. Tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai

a) Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai dbi véi can bo, cong
chue dién Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y sau khi c6 thong bao ctia Ban Thuong
vu Tinh uy;

b) Quyét dinh tiép nhén, diéu dong, luan chuyén, biét phai d6i véi cong
chuc dién Ban Thudng vu Tinh iy iy quyén cho Thudng tryc Tinh oy giai quyét
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mot s6 ndi dung lién quan dén cong tac can bd sau khi c6 thong bao ciia Thuong
truc Tinh uy;

, C) Quyég dinh thanh 1ap H§i déng Kiém tra, sat hach; Quyét dinh cong nhan
két qua ky ki€ém tra, sat hach tiép nhan cong chirc khong qua thi;

d) Quyét dinh tiép nhan vién chirc cong tac tai don vi su nghiép cong lap,
ngudi huong lwong trong Quan ddi nhan dan, Cong an nhan dén, t6 chiic co yéu
ma khong phai la cong chire, ngudi dé tung 1a can bg, cong chue sau do duge cap
¢ tham quyén diéu dong, luan chuyen gitlr cac vi tri cong tac khong phai 1a can
b, cong chirc tai cac co quan, to chirc khac;

_d) Choy kién tiép nhan can bo, cong chirc tir co quan, don vi ngoai tham
quyén quan 1y caa UBND tinh (tinh khac, nganh doc) vé cong tc tai cic co quan
hanh chinh nha nuéc thudc tinh;

e) Cho y kién vé viéc diéu dong, luan chuyén, biét phai can b9, cong chuc
giita cac S&, ban, nganh, UBND cap x4 d6i voi mot sé truong hop theo yéu cu
nhiém vu cua tinh.

3. Bb nhiém, b6 nhiém lai, cho tir chiic, mién nhiém

a) Gioi thiéu HDND tinh bau, mién nhiém, bii nhiém Phé Chu tich va Uy vién
UBND cap minh theo quy dinh cua phap luat;

b) Phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém va quyét dinh diéu dong,
cach chie Chu tich, Pho Chu tich UBND cap xa; giao quyén Chu tich UBND
cap Xa theo quy dinh cta phap luét;

¢) Quyét dinh tam dinh chi cong tic doi v6i Pho Chu tich UBND cap tinh,
Chu tich UBND cép xa;

d) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chie vu lanh dao
quan 1y, giao quyén, cho tir chtrc, mién nhiém, tam dinh chi chic vu ddi véi cac
chirc danh dién Ban Thuong vy Tinh @ty quéan 1y sau khi c¢6 ¥ kién cia Ban Thuong
vu Tinh uy;

@) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao
quéan 1y, giao quyén, cho tir chirc, mién nhiém, tam dinh chi chirc vu dbi véi cac
chirc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy uy quyén cho Thudng truc Tinh uy giai

quyét mot s6 ndi dung lién quan dén cong tac can bo sau khi c6 ¥ kién cua Thuong
truc Tinh uy;

e) Quyét dinh quy hoach, b6 sung quy hoach ddi véi cac chirc danh dién Ban
Thuong vu Tinh ty ty quyén cho Thuong truc Tinh @y gidi quyét mot s6 noi dung
lién quan dén cong tac can bd sau khi c6 ¥ kién ctia Pang tty UBND tinh theo Quy
ché lam viéc.

4. Ngach cong chtic va ché do tién luong

a) Cho y kién vé phuong an thay doi vi tri viéc lam do61 voi cong chirc;
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b) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dé danh gia viéc dap tmg tiéu chuan, diéu
kién cua cong chirc theo phuong an thay do61 vi tri viéc lam c¢6 ngach cong chirc
x€p theo thur bac vé chuyén mon, nghi¢p vu cao hon ngach hién gitr;

¢) Quyét dinh xép ngach tuong tmg véi vi tri viéc 1am méi ddi voi cong chirc
thay d6i vi tri viéc 1am c6 ngach cong chirc xép theo thi bac vé chuyén mén,
nghiép vu cao hon ngach hién giit (trir trudng hop duoc bd tri vao vi tri viée lam
cong chirc 1anh dao, quan 1y tai khoan 4 Piéu 8 Quy dinh nay);

d) Quyét dinh xép ngach, mién nhiém thanh tra vién cao cép, thanh tra vién
chinh, thanh tra vién;

d) Quyét dinh nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudce thoi han,
phu cap tham nién vuot khung; thuc hién ché do tién luong, phu cip luong va céc
chinh sach khac theo quy dinh cua phap luat ddi véi can b, cong churc thudc tham
quyén quan 1y;

©) Quyét dinh bo nhiém céc chirc vu chi huy, tro 1y ciia Ban chi huy quan
su cAp x4 theo dé nghi cua B6 Chi huy Quan su tinh va y kién ctia S Noi vu;

g) Quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé ké toan trudng
tai don vi du toan cap I doi véi cac truong hop du dieu kign, sau khi co y kién
cua S& Noi vy, S Tai chinh.

5. Pao tao, bdi dudng

a) Quyét dinh ctr di dao tao, boi dudng ddi véi cac chirc danh dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan ly, dién Ban Thuong vu Tinh uy uy quyén cho Thudng
truc Tinh Uy giai quyét mot s6 ndi dung lién quan dén cong tac can bo;

b) Quyet dinh ctr di dao tao, boi dudng & nudc ngoai; boi dudng lanh dao,
quan ly cap so va tuong duong;

~ ¢) Quyet dinh phé duyét danh sach hoc vién tham gia cac I6p boi dudng theo
ke hoach dao tao, boi dudng hang nam cua tinh: Cac l6p boi dudng ¢ nudc ngoai;
cac 16p boi dudng trong nudc moi giang vién nudc ngoai.
6. Danh gid, khen thudng, ky luat

a) Quyét dinh nhan xét, danh gia, xép loai chat lugng, khen thuong dbi vai
cac chirc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly, dién Ban Thuong vu Tinh
iy iy quyén cho Thuong tryc Tinh ty giai quyét mot s6 noi dung lién quan dén
cong tac can bd theo quy dinh cua Tinh uy;

b) Trinh dé nghi Thi tuéng Chinh phu, Chu tich nude xét tang cac danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng cip Nha nude theo quy dinh cua phap luat.
Xet tang danh hiu: Co thi dua cua UBND tinh, tap thé lao dong xudt sic, chién
sT thi dua cép tinh; tang Bang khen cta Chi tich UBND tinh;

¢) Quyét dinh xir Iy ky luat d6i véi cac chic danh dién Ban Thuong vu Tinh
uy quan ly sau khi c6 quyét dinh xtr 1y ky luat dang ctia cap c6 tham quyén hoac
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theo kién nghi ctia Hoi dong ky luét, v kién ciia Ban Thuong vu Tinh uy theo
quy dinh;

d) Quyet dinh xtr 1y ky luat ddi voi cac chirc danh dién Ban Thuong vu Tinh
uy iy quyén cho Thuong tryc Tinh uy giai quyét mot s6 noi dung lién quan den
cong tac can bo sau khi c6 quyét dinh xur 1y ky luat dang cta cap c6 tham quyén
hoic theo kién nghi ciia Hoi dong ky luat, y kién ctia Thuong truc Tinh ty theo
quy dinh.

7. Ché d0, chinh sach khac

a) Quyét dinh nghi huu trude tudi, nghi cong tac dé cho di tudi nghi huu,
thoi viéc, thuyén chuyén d6i véi cac chirc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy
quan ly; dién Ban Thuong vu Tinh uy uy quyén cho Thuong tryc Tinh Uy giai
quyét mot sé nodi dung lién quan dén cong tac can bo sau khi co thong béo cia
Thuong trye Tinh ty; o

b) Thong b&o, Quyét dinh nghi huu dung tuoi doi vai can bg, cong chic,
nguoi lao dong tai co quan hanh chinh thu¢c pham vi quan ly;

C) Quyét diqh phé duyét danh sach céan bo, cong chire, hop déng lao dong
tinh gian bién ché theo quy dinh,;

d) Quyét dinh thdi viée d6i véi can bo, cong chire thudc pham vi quén 1y;

d) Quyét dinh ky két hgp déng lao dong thyc hién nhi¢m vu cua c‘()ng chure
tai céc’S(S’, nganh, UBND cap xa theo quy dinh tai khoan 1, khoan 3,Dié}1 4 Nghi
dinh s0 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu; Cho y kien vé viéc ky
két hop dong lao dong thyc hién nhiém vu cua cong chuc tai cac So, nganh,
UBND cap xa theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cia Chinh phu.

Muc 3
TRACH NHIEM CUA SO NOI VU

Piéu 12. Quan Iy t6 chirc bd may

1. Tham muu, gitp UBND tinh trinh HDND tinh xem xet, quyét dinh céac
ndi dung vé quan ly. t6 chirc bd may theo thAm quyén quy dinh tai khoan 1, 5, 6
Piéu 6, trén co so dé nghi cta So, ban, nganh, UBND cip xa.

2. Tham dinh h6 so trudce khi cac co quan, don vi trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh quyét dinh céc noi dung quy dinh tai khoan 2, 3, 7 Piéu 6; Piéu 9
trén co s& dé nghi ctia S&, nganh, UBND cép Xa.

3. Theo doi, huong dan, kiém tra tham gia y kién cac noi dung vé quan ly
t0 chirc bo may khac theo quy dinh.

Diéu 13. Quan ly vi tri viéc lam va bién che
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1. Tham muu, thim dinh, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh
cac ndi dung vé quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché theo thim quyén quy dinh tai
khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 7 va Diéu 10 Quy dinh nay, trén co s& dé nghi cta sd, ban,
nganh, UBND cp xa va quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.

2. Huéng din viéc xay dung Dé an vi tri viéc 1am, Dé an diéu chinh vi tri
viéc 1am, co cau ngach cong chire trong cac co quan, don vi. Tong hop vi tri viée
1am va ngach cong chirc tuong tmg cia co quan, t6 chirc cia HPND tinh, UBND
tinh, UBND cap x4, trinh UBND tinh.

3. Hudéng dan, kiém tra viéc st dung bién ché, ViéCqbé tri, sb luong can bo,
cong chirc sau khi c6 quyét dinh giao ctia UBND tinh; tong hgp bdo cao UBND
tinh theo quy dinh.

Picu 14. Quan ly can b, cong chirc, nguwoi lao dong, ngudi quan ly
doanh nghié¢p

1. Tham muu, tham dinh, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh
cac nodi dung vé quan Iy can bg, cong chirc, nguoi lao dong, ngudi quan Iy doanh
nghiép theo tham quyén quy dinh tai Dleu 8 va Piéu 11 Quy dinh nay, trén co sO
dé nghi cua So, ban, nganh, UBND cip x4, doanh nghiép cd vén gop caa chu s¢
htru 1a UBND tinh.

2. Tuyén dung

Tham dinh, tong hop nhu cau tuyén dung cong churc, tham muu xay dung
K¢é hoach tuyén dung cong churc. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi trién
khai Ké hoach tuyén dung cong chic.

3. Tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai

a) Cho ¥ kién v& viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai trudc khi Thu truéng
cac sd, ban, nganh ban hanh quyét dinh d61 véi chirc danh Chi cuc trudng;

b) Téng hop, tham dinh, tham muu viéc kiém tra, sat hach tiép nhan vao
lam cong churc; La co quan thuong truc cia Ho1 dong Kiém tra, sat hach tiép
nhan vao lam cong chic;

©) Quyét dinh tiép nhan can bo, cong chic tir co quan, don vi ngoai tham
quyén quan 1y cia UBND tinh (tinh khac, nganh doc) v€ cdng tac tai cac co quan
hanh chinh nha nuéc thude tinh sau khi ¢é ¥ kién ctia Chu tich UBND tinh;

d) Cho y lfié'n xép luong d6i véi truong hop tiép nhan vao lam cong chirc
quy dinh tai di€m a, d, e, g, h khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/Nb-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phu;

d) Cho y kién vé viéc tiép nhan coéng chuc gitra cac s0, ban, nganh, UBND
cap x4, tiép nhan coéng chuc tir khdi Dang, doan thé vé cong tac tai cac co quan
hanh chinh thu6c UBND tinh (khong bao gom truong hop tiép nhan cong chirc
khéi Pang, doan thé cip xi vé cong tac tai cap x4 trén cling dia ban xa, phuong,
dac khu).
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4. B6 nhiém, b6 nhiém lai, cho tir chitc, mién nhiém

Cho ¥ kién vé viéc bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu
lanh dao quan ly, cho tir chirc, mién nhi¢m, tam dinh chi chirc vu trude khi Thu
truong cac so, ban, nganh ban hanh quyét dinh déi véi chie danh Chi cuc trudng.

5. Ngach cong chic va ché d6 tién luong

a) Cho y kién vé viéc xép ngach cong chirc co cing thir bac chuyén mon,
nghi¢p vu vo1 ngach hién gitr, thap hon ngach hién gitr do thay doi vi tri viéc lam;

b) Cho y kién v& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé Ké toan
truong tai don vi du toan cap 1.

6. Pao tao, boi dudng

a) Tong hop, tham dinh, trinh UBND tinh chuong trinh, dé an, ké hoach dao
tao, bo1 dudng can bg, cong churc; to6 chure kiém tra, gidm sat vi¢e trién khai thuc
hién chuong trinh, dé€ an, ké hoach va bao cao két qua theo quy dinh;

b) Tham dinh, trinh co quan c6 thAm quyén cho ¥ kién vé viéc cir di dao
tao, bdi dudng dbi véi cac chuc danh dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly, dién
Ban Thuong vu Tinh ay Uy quyén cho Thuong truc Tinh Uy giai quyét mot sd
ndi dung lién quan dén cong tac can bo;

¢) Phoi hop v6i S& Ngoai vy tham dinh trinh Chu tich UBND tinh quyét
dil}h cu can bo, cong ‘chfrc di dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai theo quy dinh tai
diém a, b khoan 5 Pi€u 11 Quy dinh nay;

d) Quyét dinh phé duyét danh sach can b, cong chire, tham gia cac 16p dao
tao, boi dudng theo ké hoach dao tao, boi dudng hang nam cua UBND tinh (trir
cac 16p da duoc Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét quy dinh tai diém c
khoan 5 Piéu 11 Quy dinh nay).

7. Tong hop, thdm dinh ho so giai quyét chinh sach tinh gian bién ché, chinh
sach nghi viéc do sap xep to chirc by may, don vi hanh chinh do61 voi can bg,
cong chuc, hop dong lao dong.

8. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tuyén dung, quan 1y, st
dung can b9, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh.

9. Khai thac, quan ly, sir dung phan mém dir liéu can bo, cong chirc, ngudi
lao dong thudc tham quyén quan Iy cia UBND tinh.

10. Kiém tra, tlep cong dan, giai quyet khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh
va xir 1y theo tham quyén hodc tham muu cap c6 thim quyén xtt Iy cac vi pham
trong linh vuc tuyén dung, quan 1y, str dung can by, cong chirc, nguoi lao dong.

11. Téng hop, théng ké, so két, téng két, danh gia két qua thyc hi¢n nhi€ém
vu; thong tin, bdo cdo UBND tinh, BO Noi vu va co quan cé tham quyén vé tinh
hinh thyc hién cong tac tuyén dung, quan ly, st dung can b, cong chuc, nguoi
lao dong.
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Muc 4
TRACH NHIEM CUA SO, BAN, NGANH

Piéu 15. Quan Iy t6 chirc bd may

1. Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh, S6 Noi vy tham dinh,
tham gia y ki€n cac ndi dung theo tham quyén quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu 6,
khoan 1, 2 Bi¢u 12 Quy dinh nay.

2. Quy dinh cuy thé chirc ning nhiém vu, quyén han cta van phong va phong
chuyén mon nghiép vu phu hgp véi chirc nang, nhiém vu, quyén han cua so.

Pi¢u 16. Quan Iy vi tri viéc 1am va bién ché

1. Trinh UBND tinh, Chua tich UBND tinh quyét dinh, S& Noi vu tham dinh,
tham gia y kién cac n6i dung theo thdm quyén quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Bicu 7,
biéu 10, Bicu 13 Quy dinh nay.

2. Xay dung Pé an vi tri viéc lam hodc Pé an diéu chinh vi tri viéc 1am trinh
cap c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

3. Lap ké hoach bién ché cong chitc hang nim hodc diéu chinh bién ché
cong chirc giri S& No1 vu tong hop theo quy dinh.

4. Quyét dinh phé duyét Ban mo ta va Khung nang luc vi tri viéc lam theo
danh muc vi tri vi¢c lam dugc UBND tinh phé duyét.

5. Thyc hién quan ly, sir dung bién ché cong chiic, co cau ngach cong chirc
trong cac co quan, don vi thudc tham quyén quén 1y theo quyét dinh cia UBND tinh.

6. Thuc hién ché d6 thong ké, bao céo vé quan ly, st dung bién ché, co cau
ngach cong chirc trong cac co quan, don vi thudc thdm quyén quéan 1y theo quy dinh.

7. Theo doi, hudng dan, lglem tra vi¢c thuc hién cac quy d;r}h vé Vl‘trl viéc
lam, quan ly, str dung bién ché cta cac co quan, don vi thudc tham quyén quan
1y theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Quan Iy can bd, cong chirc, ngudi lao dong

1. Bé xuét v6i UBND tinh, Chi tich UBND tinh, S¢ Noi vu quyét dinh cac
nd1 dung theo tham quyén quy dinh tai Diéu &, Diéu 11, Biéu 14 Quy dinh nay.

2. Tuyén dung:

a) Xac dinh sb luong, co cau, dang ky nhu cau tuyén dung cong chuc gui

So Noi vu tham dinh, tong hop bao cdo UBND tinh. Phdi hop véi S& Noi vu
trién khai Ké hoach tuyén dung cong chirc d3 dugc UBND tinh ban hanh;

b) Quyét dinh phan cong cong tac dbi voi cong chire sau khi c6 Quyét dinh
tuyén dung.

3. Tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai
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a) Quyét dinh tiép nhan cong chuc trang tuyén ky kiém tra, sat hach va quyét
dinh tiép nhan vao lam cong chire giit chirc vu lanh dao, quan ly d6i véi cac trudng
hop tai diém a, d, e, g, h khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh phi, sau khi c6 ¥ kién xép lwong ctia S& Noi vu;

b) Quyét dinh phan cong cong tac dbi voi cac truong hop cong chirc néu tai
diém d khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay, sau khi c¢6 Quyet dinh tiép nhan cong chirc
ctia UBND tinh; Quyét dinh phan cong cong tac ddi voi cac truong hop cong chire
néu tai diém c khoan 3 Diéu 14 Quy dinh nay, sau khi c6 Quyét dinh tiép nhan cong
chtrc cua S& No1 vu. Quyet dinh tlep nhén cong chirc tr cac S&, ban, nganh, cong
chirc khdi Pang, doan thé, UBND cap x4 thudc tinh dén cong tic tai cac phong,
ban, chi cuc thugc pham vi quan ly, sau khi c6 y kién ctia SO Noi vu;

¢) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén ddi voi cong chuc giita cac phong,
ban, chi cuc, cong chuc dén cong tac tai don vi su nghiép cong 1ap thudc pham
viquanly. Quyét dinh dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac ddi voi cong chire thude
tham quyén quan 1y theo quy dinh. Quyét dinh thuyén chuyén cong tac dbi véi
cong chitc;

d) Quyét dinh biét phai cong chirc dén don vi thudc pham vi quéan 1y, cac co
quan, don vi khac thudc tinh;

d) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai ddi v6i chirc danh Chi cuc
trudng, sau khi c6 ¥ kién cua S& Noi vuy;

e) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai d6i voi cap trudng va cap
pho cac phong, chi cuc thudc S&; cap truong va cap pho cac phong, don vi thude
Chi cuc thudc Sé.

4. Quy hoach, b6 nhi¢m, bd nhiém lai, cho tir chlrc, mién nhi¢m

a) Ban hanh véan ban cu thévh(')a quy dinh cua Trung wong, Tinh uy, UBND
tinh vé cong tac can bd thudc tham quyén quan 1y;

b) Hang nam, cin ct quy dinh cua Trung wong va cua tinh, trien khai thuc
hién quy trinh, phé duyét quy hoach, diéu chinh, b6 sung quy hoach doi véi cac
chuc danh 1anh dao, quan ly thugc tham quyén quan 1y theo quy dinh;

¢) Quyet dinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vy lanh
dao quan 1y, giao quyén, cho tir chirc, miép nhiém, tam dinh chi chtrc vu d61 voi
chtrc danh Chi cuc trudng sau khi cé ¥ kién cia S& Noi vy,

d) Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chic vy lanh
dao, quan ly, glao quyén, cho tir chtrc, mién nhiém, tam dinh chi chuc vu dbi voi
cap truong va cap pho cac phong, chi cuc thudc So; cap truéng va cap pho cac
phong, don vi thugc Chi cuc thugc So.

5. Ngach cong chirc va ché d6 tién luong

a) Xay dung phuong an thay d6i vi tri viéc lam d6i v6i cong chuc thude
pham vi quan 1y, bdo cdo Chu tich UBND tinh (qua S& Noi vu);
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b) Quyét dinh xép ngach cong chirc khi thay gTéi vi tri viéc lam c6 cung thir
béc chuyén mon, nghiép vu v6i ngach hién gitr, thap hon ngach hién gitr, sau khi
co y kién ctia S& Noi vy;

¢) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé phu trach ké
toan theo quy dinh;

d) Ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han ctia don vi; Quyét dinh
nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han, phu cap luong dbi
v6i cong chirc xép ngach chuyén vién chinh hodc trong duong tré xudng thudc
pham vi quan 1y theo phan cép, iy quyén ctia co quan c6 tham quyén;

d) Ban hanh Quy ché tién thudng, to chirc xét thuong va chi tra tién thuong
doi vai cong chure, nguoi lao dong thude pham vi quan ly.

6. Pao tao, boi dudng

a) Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc
hang nam, giai doan cua co quan, don vi theo quy dinh;

b) Quyét dinh cit di dao tao, boi dudng doi voi cong chire thude tham quyén
quan ly. Hang ndm, bao c4o két qua dao tao, bo1 dudng vé UBND tinh (qua S&
No6i vu).

7. Déanh gia, khen thudéng, ky luat

a) Ban hanh Quy ché danh gia cong chure, nguoi lao dong phu hop voi thuc
tién ctia don vi; to chirc nhén xét, danh gia xép loai chat lugng cong chire, nguoi
lao dong thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh va Quy ché cua don vi;

_ b) Thyc hién khen thuong, ky luét déj véi cong chuc, nguoi lao dong thude
tham quyén hodc d€ nghi cap c6 tham quyén khen thudng, ky ludt theo quy dinh.

8. Ché do, chinh sach khac

a) Lap danh sach ddi tuong tinh gian bién ché va du toan kinh phi bao cdo Chu
tich UBND tinh ph¢ duyét (qua S6 Noi vy, So Tai chinh tham dinh); Quyét dinh
nghi huu trude tudi, thoi viée ngay d6i voi cong chic, nguoi lao dong thudc
pham vi quan 1y sau khi c6 Quyét dinh phé duyét danh sach tinh gian bién ché
cua Chu tich UBND tinh;

b) Lap danh sach dbi twong nghi viéc do sip xép to chirc bd may, don vi
hanh chinh va du toan kinh phi bdo cdo UBND tinh ph€ duyét (qua S& Noi vy,
S& Tai chinh tham dinh). Ban hanh Quyét dinh nghi huu trudc tudi, nghi thoi
viéc ddi véi cong chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y sau khi c6 Quyét
dinh phé duyét danh sach nghi viéc do sap xép to chitc bd may, don vi hanh
chinh cua ij ban nhan dan tinh;

¢) Ky két hop dong lao dong thuc hién nhiém vu ciia cong chirc quy dinh
tai khoan 1, khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta
Chinh phi, sau khi c6 Quyét dinh ky két hop dong lao dong ctia Chii tich UBND
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tinh. Ky ké‘g hop ddng lao dong thyc hién nhiém vu cua cong chirc quy dinh tai
khoan 2 Di€u 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu,
sau khi co y kién ctia Chu tich UBND tinh; Ky két hop dong lao dong theo quy
dinh phap luét (khong bao gom truong hop hop dong ho trg, phuc vu tai cac Chi
cuc truc thude (néu co));

d) Cham dit hop dong lao dong theo quy dinh;

d) Co cau, bb tri, sap xép doi ngil cong chire, nguoi lao dong thude tham

quyén quan 1y theo vi tri viéc lam da duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

e) Quan Iy ho so cong chirc, ngudi lao dong;

g) Cap, quan ly thé cong chirc;

h) Thuong xuyén cap nhat thong tin, khai thac str dung phan mém dir liéu
can bg, cong chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y;

i) Thyc hién ché d6 bao cdo cong tac tuyén dung, st dung va quan 1y doi
ngii cadn by, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh;

k) Giai quyet khiéu nai, t6 cdo dbi véi can bd, cong chire, ngudi lao dong
thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh ciia phap luat.

Muc 5
TRACH NHIEM CUA UBND CAP XA

Picu 18. Quan Iy t6 chirc bd may

1. Trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh quyét dinh, S6 Noi vu tham dinh,
tham gia y ki€n cac n6i dung theo thdm quyén quy dinh tai khoan 5 Dicu 6, Diéu 9,
khoan 1, 2 Biéu 12 Quy dinh nay.

2. Xay dyng, trinh HDND cap x3 xem xét ban hanh nghi quyét quyet dinh
thanh 1ap, to chirc lai, thay doi tén goi, giai thé co quan chuyén mon, t0 chuce
hanh chinh khac thuoc UBND cap xa theo quy dinh cua phap luat va t6 chuc
thuc hién nghi quyét caa HDND cling cap.

3. Quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, qu~yén han cua phong
chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac phu hgp v&i hudng dan cua UBND tinh,
bd quan 1y nganh, linh vuc va cac van ban khac cé lién quan.

4. Sau khi ¢6 ¥ kién ctia co quan c6 thAm quyén va chi dao ctia UBND tinh,
phdi hop véi S6 Noi vu xay dung, t6 chire 1dy ¥ kién ctr tri vé Dé 4n thanh lap,
chia tach, sap nhép, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh cép tinh, cip x4 trinh
HDND cung cép thong qua dé bao céo cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.
Lap hd so dé nghi S& No1 vu tham dinh viéc phan loai don vi hanh chinh cép Xa;
ho so dé nghi phan loai thon, ban, khu phd; Chu tri xay dung, t6 chuc 1y ¥ kién
ctr tri vé Pé an/phuong an thanh lap, chia tach, sap nhap, giai thé va dat tén, d6i
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tén thon, ban, khu phé trinh HDND cung cip quyét dinh; trinh HDND cung cép
quyét dinh chuyén thon, ban thanh khu phd hodc khu phé thanh thén, ban; trinh
Thudng true HDND quyét dinh chi treong ghép cum dan cu vao thon, ban, khu
phé hién c6; Chu tri xay dung, t6 chirc 1dy ¥ kién cir tri vé Dé an ghép cum dan cur
vao thon, ban, khu phd hién co, trinh HDND cuing cap thong qua (sau khi ¢ chi
truong dong ¥y ciia Thuong truc HDND).

Piéu 19. Quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché

1. Trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh, S Noi vu tham dinh,
tham gia y kién cac ndi dung theo thAm quyén quy dinh tai khoan 1, 3, 4 Diéu 7,
Diéu 10 va Piéu 13 Quy dinh nay.

2. Xay dyng Dé 4n vi tri viéc 1am hodc Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am trinh
cap c6 tham quyén phé duy¢t theo quy dinh.

3. Quyét dinh phé duyét Ban mo ta va Khung nang luc vi tri viéc lam theo
danh muc vi tri viéc lam dugc UBND tinh phé duyét.

4. Lap ké hoach bién 9hé cong chirc h}fmg nam hodc diéu chinh bién ché
cong chure thuge chinh quyén dia phuong cap xa trinh UBND tinh (qua S6 Noi
vu tham dinh) theo quy dinh.

5. Can cur chi tiéu duge chinh quyen dia phuong cép tinh giao, trinh HPND
cling cap xem xét, quyet dinh cu the bién ché can bo, cong chiic trong cac co
quan cia chinh quyén dia phuong cip minh.

6. Quyét dinh giao bién ché cong chirc ddi véi co quan, to chtrc thudc Hoi
dong nhan dan cap xa, UBND cap xa trong tong s6 bién ché cong churc dugce cap
c6 tham quyén giao.

7. Thuc hién quan ly, huéng dan viéc su dung bién ché cong chtrc, vi tri
viéc lam trong cac co quan chuyén mon thuoc UBND cap xa theo quy dinh.

8. Thuq hién ché do théng ké, béo céo vé quan 1y, su dgng biér} ché cong
chtrc, hop dong lao dong trong cac co quan, don vi thudc tham quyén quan ly
theo quy dinh; tong hop vi tri viéc lam va ngach cong churc twong tng cua co
quan, t6 chirc thugc HDND céap xa, UBND cap xa gui S& Noi vu tong hop theo
quy dinh.

‘ 9. Kiém tra viéc quan 1y, str dung vi tri Vie}c lam, bién ché cong chuc, hop
dong lao dong cua cac co quan, don vi thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 20. Quan Iy can b, cong chirc, ngudi lao dong

1. B¢ xuat v6i UBND tinh, Chu tich UBND tinh, S& Noi vu quyét dinh cac
nodi dung theo tham quyén quy dinh tai Diéu 8, Bi¢u 11, Diéu 14 Quy dinh nay.

2. Tuyén dung: Xac dinh sé luong, co cdu, ding ky nhu cﬁu, tuyén dung céng
chirc gu’l Sé& N(f),i vu tham djnh, tong hop bado cao UBND tinh. Phoi hop véi S& Noi
vu trién khai K& hoach tuyén dung cong chirc da dugc UBND tinh ban hanh.
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3. Quan ly quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai, cho tir chtrc, mién nhiém

a) Bao cdo cap c6 thim quyen ban hanh vin ban cu thé hoa quy dinh cua
Trung wong, Tinh @y, UBND tinh vé cong tac can bd thudc thim quyén quan ly;

b) Hing nim, cin cit quy dinh cta Trung uong va cua tinh, chi dao trién
khai thue hién phé duyét quy hoach, diéu chinh, bd sung quy hoach d6i véi cac
chtrc danh 1anh dao, quan 1y thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh quan 1y

can bd cua dia phuong.

4. Xay dung chuong trinh, dé an, ké hoach dao tao, bdi dudng céan bg, cong
churc hang nam, giai doan cta dia phuong theo quy dinh.
5. Ban hanh Quy ché danh gia can bo, cong chirc, nguoi lao dong phu hop
vo1 thuc tién cia don vi.
Muc 6
TRACH NHIEM CUA CHU TICH UBND CAP XA

Piéu 21. Quan Iy t6 chirc bd may

Quyét dinh viéc ghép cum dan cu vao thon, ban, khu phé hién co trén co so
Nghi quyét cia HDND cap xa.

Pi¢u 22. Quan Iy vi tri viéc 1am va bién ché

Kiém tra viéc quan ly, st dung bién ché cong chure, vi tri viéc lam cua céc
co quan, don vi thudc tham quyén quan ly theo quy dinh cua phép luat.

Picu 23. Quan 1y can bd, cong chirc, nguwoi lao dong

1. B¢ xuét v6i UBND tinh, Chii tich UBND tinh, S& Noi vu quyét dinh céc
ndi dung theo tham quyén quy dinh tai Diéu §, Diéu 11, bi€u 14 Quy dinh nay.

2. Tuyén dung: Quyét dinh phan cdng cong tac d6i v6i cong chire sau khi
c6 Quyét dinh tuyén dung.

3. Tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai

a) Quyét dinh tiép nhan cong chirc trang tuyén ky kiém tra, sat hach va quyét
dinh tiép nhan vao lam cong chire giit chirc vy lanh dao, quan ly d6i vi cac trudng
hop tai diém a, d, e, g, h khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phu, sau khi c6 ¥ kién xép luong cta S& Noi vu;

b) Quyét dinh phan cong cong tac d6i voi cac truong hop cong chirc néu tai
diém d khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay, sau khi c¢6 Quyet dinh tiép nhan cong chirc
cia UBND tinh; Quyét dinh phan cong cong tac dbi véi cac truong hop cong chire
néu tai diém c khoan 3 Diéu 14 Quy dinh nay, sau khi c6 Quyét dinh tiép nhan cong
chtrc cua S& No1 vu. Quyet dinh tlep nhén cong chirc tir cac S&, ban, nganh, cong
chirc khbi Pang, doan thé, UBND cap x4 thudc tinh dén cong tac tai cac phong, ban
thudc pham vi quan 1y, sau khi c6 ¥ kién ctia S& Noi vu;
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C) Quyét dinh tiép nhan cong chirc khdi Pang, doan thé cAp xi vé cong tac
tai UBND cap xa trén cung dia ban xa, phuong, dac khu;

d) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén d6i véi cong chire giira cac phong
chuyen mon, cong chirc dén cong tac tai don vi sy nghiép cong 1ap thugc pham

vi quan ly; Quyét dinh dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac; Quyét dinh thuyén
chuyén cong tac ddi v6i cong chc;

d) Quyét dinh biét phai cong chirc dén don vi thudc pham vi quan 1y, cac
co quan, don vi khac thudc tinh.

4. B6 nhiém, b nhiém lai, cho tir chirc, mién nhié¢m:

a) Gi6i thiéu HDND cung cap bau Pho Chu tich, Uy vién UBND cap minh;

b) Quyét dinh tam dinh chi cong tac ddi vi Pho Chu tich UBND cip minh;

c) Quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, keéo dai thoi gian gitr chirc vy lanh

dao quan ly, giao quyén, cho tir chitc, mién nhiém, tam dinh chi chtrc vu d6i véi
cap trudng, cap pho phong chuyén mon va twong duong theo quy dinh.

5. Ngach cong chirc va ché do tién luong

a) Xay dung phuong an thay d6i vi tri viéc lam d6i v6i cong chuc thudce
pham vi quan 1y, bao cao Chu tich UBND tinh (qua S& N1 vu);

b) Quyét dinh xép ngach cong chirc khi thay doi vi tri viéc lam c6 cing thir
bac chu,yén mon, nghiép vu voi ngach hién gitt, thap hon ngach hién gitr, sau khi
co y kién ctia S& Noi vuy;

c) Quyét dinh bd nhiém, bod nhiém lai, mién nhiém, thay thé phu trach ké
todn theo quy dinh;

d) Ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han cta don vi; Quyét dinh
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han, phu cap luong (101
v0i can by, cong chire xép ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong tro xudng
thudc pham vi quan 1y theo phan cip, iy quyén clia co quan c6 thim quyén;

, d) Ban hanh Quy ché tién thudng, to chirc xét thuong va chi tra tién thudng
doi vai can bo, cong chirc, nguodi lao dong thudc pham vi quén 1y.
6. Pao tao, bdi dudng
a) Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc
hang nam, giai doan cta co quan, don vi theo quy dinh;
~b) Quyét dinh cir di dao tao, boi dudng ddi véi can bg, cong chirc thude
tham quyén quan ly. Hang nam, bao c4o két qua dao tao, boi dudng vé UBND
tinh (qua S& Noi vu).
7. DBanh gia, khen thudng, ky luat
a) T6 chuc nhén xeét, danh gia xép loai chét lugng can b9, cong chirc, nguoi
lao dong thudc tham quyén quan ly theo quy dinh va Quy ché ctia don vi;
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b) Thyc hién khen thudng, ky luét d6i voi can b9, cong chirc, nguoi lao
dong thudc tham quyén hodc dé nghi cip c6 thaim quyén khen thudng, ky luat
theo quy dinh.

8. Ché d9, chinh sach khac

a) Lap danh sach ddi tugng tinh gian bién ché va dy toan kinh phi bao cio Chu
tich UBND tinh phé duyét (qua S& Noi vy, S¢ Tai chinh tham dinh); Quyét dinh
nghi huu trude tudi, thoi viée ngay d6i v6i can bo, cong chirc, ngudi lao dong thude
pham vi quan 1y sau khi c6 Quyét dinh phé duyét danh sach tinh gian bién ché cua
Chu tich UBND tinh.

b) Lap danh sach dbi twong nghi viéc do sip xép to chirc bd may, don vi
hanh chinh va du toan kinh phi bao cao UBND tinh phé duyét (qua S& Noi vu,
S& Tai chinh tham dinh). Ban hanh Quyét dinh nghi huu trudc tudi, nghi thoi
viéc d6i v6i can bo, cong chirc, ngudi lao dong thugc pham vi quan Iy sau khi
c6 Quyét dinh phé duyét danh sach nghi viéc do sap xép t6 chirc bo may, don vi
hanh chinh cta Uy ban nhan dan tinh;

c) Ky két hop dong lao dong thuc hién nhiém vu cua cong chirc quy dinh
tai khoan 1, khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cla
Chinh phu, sau khi ¢6 Quyét dinh ky két hop dong lao dong ctia Cha tich UBND
tinh. Ky két hop dong lao dong thuc hién nhiém vu cua cong chirc quy dinh tai
khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu,
sau khi ¢6 ¥ kién ctia Chu tich UBND tinh; Ky két hop ddong lao dong theo quy
dinh phap luat;

d) Cham dat hop déng lao dong theo quy dinh;

d) Co cau, bd tri, sap xép doi ngii can bo, cong chire, nguoi lao dong thudce
tham quyén quan 1y theo vi tri viée 1am dd duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

e) Quan 1y ho so can bo, cong chire, ngudi lao dong;

g) Cap, quan 1y thé can b, cong chirc;

h) Thudng xuyén cap nhat thong tin, khai thac sir dung phan mém dir liéu
can bg, cong chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y;

i) Thyc hién ché d6 bao cdo cong tac tuyén dung, sit dung va quan 1y doi
ngil can bo, cong churc, nguoi lao dong theo quy dinh;

k) Giai quyét khi€u nai, t0 c4o dbi v6i can bd, cong chirc, nguoi lao dong
thudc tham quyén quan ly theo quy dinh cua phap luét.

Muc 7
TRACH NHIEM CUA CHI CUC THUOQC SO
Piéu 24. Quan Iy td chirc bd may

1. Xay dung dé 4an vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac phong va tuong
duong tryc thudc trinh Thu trudng S, nganh xem xét, bao cao UBND tinh (qua
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S Noi vu) quyét dinh.

2. Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han, mdi quan hé cong tac
cua cac phong va tuong duong truc thudc.

Diéu 25. Quan ly vi tri viéc lam va bién ché

1. Xay dung D¢ an vi tri viéc lam, D€ an di€u chinh vi tri vi¢c 1am cua co

quan, don vi truc thudc, trinh Thua trudng So, nganh xem xét, gii S& Noi vu
tham dinh, trinh UBND tinh phé duy¢t theo quy dinh.

2. Thyc hién quan ly, su dung bién ché, co géu ngach cong chirc trong co
quan, don vi thudc tham quyén quan ly theo quyét dinh cua UBND tinh.

3. Thuc hién che d6 thong ké, bao cdo dinh ky vé tinh hinh quan ly, st
dung bién ché, co cau ngach cong chure trong co quan, don vi thuge tham quyén
quan 1y trinh S&, nganh tong hop bao cao UBND tinh theo quy dinh.

4. Huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc quan 1y, str dung bién ché, vi tri viéc
lam cua don vi thudc tham quyén quan ly.

Picu 26. Quan 1y can bd, cong chirc, nguwoi lao dong

1. Tham muu, bao cao co quan quan ly cap trén tryc tiép (S6) trinh UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, S¢ No6i vu quyét dinh cac ndi dung theo tham quyén
quy dinh tai Diéu 8, Piéu 11, Diéu 14 Quy dinh nay.

2. Xac dinh s6 luong, nhu cau tuyén dung cong chirc, trinh co quan quan 1y
cap trén truc ti€p xem x¢&t, thuc hién theo quy dinh.

3. Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, dinh ky chuyén doi vi tri
cong tac doi véi cong chirc thudc di¢n Chi cuc quan 1y theo phan cap.

4, Quyétqdinh hoac ﬁé nghi Giam doc S quyét dinh quy hoach, bo sung
quy hoach, bdé nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu lanh dao,
quan ly, giao quyén, cho tir chirc, mién nhiém chirc vu doi voi cong chire lanh
dao, quan ly theo phan cap cua don vi.

5. Ché d¢, chinh sach khac

a) Ky két, chdm dut hop dong lao dong 1am nhiém vu hd trg phuc vu tai
Chi cuc;

b) B6 tgi, phan cong nhi¢m vu va kiém tra viéc thuc hién nhi€ém vu cua cong
chure, hgp dong lao dong thudc tham quyén quan ly;

c¢) Thuc hién céc, ché d, chinh sach ctiia Nha nuée d6i vai cong churc, nguoi
lao ddng theo phan cap;

_d) Nhén xet, danh gia g(ép loai chit luong cong chirc, ngudi lao dong thudce

quyén quan 1y theo Quy ché ctia don vi va theo quy dinh;

d) Lap, luu trix ho so cong chuc, nguoi lao dong thude tham quyén theo
phan cap cua co quan quan ly cap trén va quy dinh ctua phap luat.
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6. Thudng xuyén cap nhat thong tin, khai thac st dung phan mém dir liéu
cong chtrc, ngudi lao dong thudc pham vi quan ly.

7. Thong ké va bao cao co quan, to chirc cap trén vé sb luong, chét luong
doi ngii cong chuc, nguodi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 co theo quy dinh ctia phép luat.

Muc 8
TRACH NHIEM CUA NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP

Pi¢u 27. Quan Iy nguwoi quan ly doanh nghiép

1. D& nghi UBND tinh (gtri S& Noi vu thim dinh) xem xét, quyét dinh danh
gia, quy hoach, bo sung quy hoach, b nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, kéo dai thoi gian giit chire vy lanh dao, quan 1y, giao quyén, chap thuan
tir chirc, mién nhiém, khen thudng, ky luat, nang luong, nghi huu ddi véi Chu
tich cong ty, Kiém soat vién; cho ¥ kién trude khi Cha tich Cong ty quyét dinh
quy hoach, b6 sung quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
chép thuan tir chitc, mién nhiém, khen thuong, ky luat, nang luong, nghi huu doi
v6i Tong giam ddc, Giam déc Cong ty TNHH mdt thanh vién do UBND tinh
nam giit 100% von diéu 18 va thuc hién quy trinh, hoan thién ho so cong tac can
bo theo quy dinh.

2. Bé nghi UBND tinh (gii SO Noi vu tham dinh) xem xét, quyét dinh danh
gia, ctr, ctr lai, cho thoi dai dién phan vn nha nuoc, khen thuong, ky luat, nang
lwong, nghi huu doi véi nguoi dai dién phan vén nha nudc tai doanh nghiép co
von gop ctia chii s¢ hiru 14 UBND tinh.

3. Pé nghi UBND tinh (gri S& Noi vu tham dinh) xem xét, cho y kién vé cong
tac can bo (bd nhiém, bau, mién nhiém, bai nhiém, khen thudng, xir Iy vi pham) dbi
v6i nguoi gilt chirc danh, chire vy khéc theo quy dinh phép luat hién hanh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém ciia Giam ddc S& Noi vu

Huéng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay bao dam
dong bg, thong nhat, hi¢u qua va ding quy dinh.

Piéu 29. Trach nhiém ciia Thanh tra tinh

Thyc hién nhi¢ém vu thanh tra trong pham vi quan 1y nha nudc vé cong tac
quan ly t6 chirc by may, bién che, can bg, cong chirc, nguoi lao dong trong cac co

quan, t6 chtc hanh chinh va nguoi quan ly doanh nghiép trong doanh nghiép co
vbn gop cuia chii s¢ hitu thude thadm quyén quan 1y cia UBND tinh Quéang Ninh.
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Piéu 30. Trach nhiém cua Giam dbc cac sé, ban, nganh; UBND cip
xa; Chu tich UBND cap x@; Chi cuc trwéng

1. T6 chirc thuc hién Quy dinh nay; huéng dan vé nhiém vy, quyén han cta
co quan, don vi tryc thudce trong viéc thyc hién quy dinh quan ly t6 chic bo may,
bién ché, can b, cong chirc, nguoi lao dong trong noi bo nganh, co quan, don
vi, dia phuong thudc thim quyén quan 1y.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co ndi dung chua phu hop hodc vudng
mac, bao cao UBND tinh (qua S& Noi vu) dé nghién ctru, xem xét, stra doi, bo
sung cho phu hgp theo quy dinh./.
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